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Ä•á»ƒ tiáº¿n hành ký sá»‘ vào file vÄƒn báº£n cáº§n pháº£i có 2 yáº¿u tá»‘ sau Ä‘ây:

 • Pháº§n má»•m Foxit Reader (trong hÆ°á»›ng dáº«n này sáº½ dùng pháº§n má»•m Foxit Reader
(Version 9.5.0) các báº¡n có thá»ƒ dùng các pháº§n má»•m khác Ä‘á»•u Ä‘Æ°á»£c) ===> Báº¡n có
thá»ƒ Download pháº§n má»•m Foxit Reader táº¡i Ä‘ây 

• Chá»¯ ký sá»‘ (USB Token) - Ä•a pháº§n các công ty Ä‘á»•u có rá»“i. (chính là USB Token Ä‘á»ƒ quý
công ty ná»™p báo cáo thuáº¿ háº±ng tháng Ä‘ó ) 

BÆ°á»›c 1: Má»Ÿ file báº£n khai/há»£p Ä‘á»“ng Ä‘á»‹nh dáº¡ng PDF vá»›i pháº§n má»•m Foxit Reader.

BÆ°á»›c 2: Chá»•n chá»©c nÄƒng Sign&Certify -> chá»•n Place Signature... Ä‘á»ƒ tiáº¿n hành ký vào
vÄƒn báº£n.

BÆ°á»›c 3: Chá»•n nÆ¡i chá»¯ ký sáº½ hiá»ƒn thá»‹.

BÆ°á»›c 4: Xuáº¥t hiá»‡n form có chá»©a thông tin chá»¯ ký sá»‘, chá»•n Sign 

BÆ°á»›c 5: Há»‡ thá»‘ng sáº½ yêu cáº§u nháº­p tên file má»›i và nÆ¡i lÆ°u trá»¯ file sau khi Ä‘ã ký sá»‘ ->
chá»•n Save. 

BÆ°á»›c 6: Xuáº¥t hiá»‡n há»™p thoáº¡i yêu cáº§u nháº­p máº­t kháº©u Ä‘á»ƒ truy xuáº¥t Ä‘áº¿n USB
Token,  nháº­p máº­t kháº©u và nháº¥n Ä•Äƒng nháº­p. 

BÆ°á»›c 7: Náº¿u nháº­p Ä‘úng thông tin Máº­t kháº©u cá»§a USB Token pháº§n má»•m sáº½ ký sá»‘ vào
vÄƒn báº£n, các báº¡n sáº½ tháº¥y xuáº¥t hiá»‡n thông tin cá»§a báº¡n ngay táº¡i nÆ¡i các báº¡n Ä‘ã chá»•n
sáº½ ký vào á»Ÿ bÆ°á»›c 3, Ä‘áº¿n Ä‘ây xem nhÆ° là hoàn táº¥t. 

BÆ°á»›c 8: Các báº¡n có thá»ƒ kiá»ƒm tra láº¡i báº±ng cách báº¥m vào biá»ƒu tÆ°á»£ng cây viáº¿t á»Ÿ
menu bên trái Ä‘á»ƒ xem láº¡i thông tin chá»¯ ký sá»‘ vá»«a Ä‘Æ°á»£c ký vào vÄƒn báº£n. 

LÆ°u ý: Hiá»‡n Foxit Reader version < 9.5.0 sáº½ không có chá»©c nÄƒng ký sá»‘, vì váº­y các báº¡n
cáº§n nâng cáº¥p Foxit Reader lên version cao hÆ¡n báº£n 9.5.0 má»›i có há»— trá»£. Ngoài ra Foxit
reader cháº¡y trên há»‡ Ä‘iá»•u hành MAC OS và Linux hiá»‡n táº¡i cÅ©ng chÆ°a há»— trá»£ chá»©c
nÄƒng ký sá»‘.
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Các báº¡n có thá»ƒ táº£i Foxit Reader Portable 9.7.0.29455 - Phiên báº£n không cáº§n cài Ä‘áº·t:

  Xem thêm: HÆ°á»›ng dáº«n táº£i và cài Ä‘áº·t Foxit Reader 9.7
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